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Handleiding versturen privacygevoelige informatie via email 
Dit kan door je bestanden in een verzamelmapje (zip-bestand) te zetten, waarbinnen de 
bestanden beveiligd zijn met een wachtwoord. 
 
Stap 1  Ga naar de map waar de documenten in staan die je wil versturen. 

Selecteer de documenten en klik er met de rechter muisknop op. Kies in het menuutje dat 

verschijnt voor ‘7-zip’ en dan voor ‘Toevoegen aan archief…’. 

 

 

Stap 2  Geef de verzamelmap (zip-bestand) een naam (1). Kies met de 3 stipjes rechts bovenin (2) in welke map je het 

zip-bestand wilt opslaan (3). Kies vervolgens een wachtwoord (4), vul deze twee keer in ter controle, en klik op ‘OK’. Het bestand is 

nu aangemaakt, en opgeslagen op de gewenste plek met de gewenste naam. Verstuur het zip-bestand als bijlage met een email. 

Verstuur het wachtwoord via een ander medium (bijv. What’s app of SMS) naar de ontvanger, nooit in dezelfde email, natuurlijk! 

Het openen wordt uitgelegd hieronder. 

 

Het openen van met wachtwoord beveiligde bestanden. 

Open de bijlage en dubbelklik op het gewenste document.  
Voer het wachtwoord in, en het document is normaal te 
gebruiken.  
 
Het programma 7-Zip is open source software. Dit betekent dat 
er door iedereen gratis gebruik van gemaakt kan worden. 


